ROMANIA

JUDETUL TIMIS

ORASUL JIMBOLIA
TEL/FAX 256360770/ 0256360744
Fmail:secretariatigjimbolia,ro

ANUNT

Primdiria orasului Jimbalia, cu sediul in strada Tudor Viadimireseu, nr.81, Judetul
Timig, wlelon 0256360770, fax 0236360784, c-mail secrelaniati@jimbolingo, orsanizesza
CONCURS DE RECRUTARE pentrn couparca functiei publice specilice de conduvers
vacantd - SECRETAR GENERAL AL ORASULUT JIMBOLIA — | post, rovmd intreagd (4
are A2l A oredvdprdmdngl Perisadd nedatermingtd, in data de 200112020, ora 10,00, cu
respectarea  prevederilor arl.618 din (0 wr 372000 privind Codid adminisirainc st 50
arB1A008  pentru aprobarea normelor privied wegumizarea s desvoltarea  earierel
Sunctionarilor pueblici, ou modificarile w completarile ulterioare.

Coneursul se va desfisura la sediul Primiriei oragului Jimbolia, str. Tudor Viadimirescu,
nr.81. judeful Timis si constd in 3 probe suceesive:

. Seleclia dosarelor de inscriere se va face in termen de maximum S zile lucriitoare de la
data expirdvil termenului de depuncre a dosarelor (10.11.2020-16.11 20200

3. Susimerea probed scrise se va desfisura o data de 20,10.2020 ora 10:00

Tterviul se va susfine, de reguld, in termen de maximum 5 zile loeratoare de 13 data

sushinerii probei serisc,

Dosarele de inseriere Ia eancurs se pot depine in termen de 20 zile de Ja publicares anuniului
fw ANFF, | gediul Primdriei orasului Jimbolie, judenul Timis, in perioada 21.10.2020 -
11202,

Persoana de contact
Faur Anisoara- inspector 1, superior, la Serviciului Bupel Contabilitate Resurse Umane din
cadrul Frimdriei oragulul Jimbalia, camera 7, telcfon U256360770. interior 73,

Conditii de partici ;
conducere vacanti - SECRETAR GENERAL AL QORASELITT SMEOE T4

Conditii renerale:

«  Candidarii trebuie =3 indeplinensci conditiile previzute de wrl 465 din OVIG nr.57/2019
privind Codul Administrativ,

Conditiile specifice de participare

L Studii universitare de licenfd absolvite cu diplomd de licena sau echivalentd in domeniul
grilnte juridice san stiinle administrative sau stiloge palitice,

Z. Studii universitare de master in domeniul adminisiratici publice, manapemen! ol in
specialitatea studillor necesars exrcitinii Tunetici publice sau cu diploma echivalenta conform
prevederilor arl 153, aling2) din Legea educalicl nafionale nr.1/2011 cu medificirile s
completirile wlterioure,

3. Vechimen in specialitalea studiilor necesard exercitin; functiel publice - minimum 7 ani,




Dosarul pentru participarea la concurs trebuie si conting, fn muod ubligatoriu, urmatoarele
acte:

(1} a} formularul de inseriere previzut in anexa or, 3. Formwlarsd de insoriere v pune le dispazitia
cardidarifor de cidtre secretaral comisiei do CORCHES;

b) curriculum vitae, medelnl comun european;

¢} copia actulil de identitate:

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efeciuames wor
specializdn si perlectionir;

e} cupie 4 diplomei de master In domeninl administratici publice. munagement o i
specialitaten studiilor necesare exercitirii funciiei publice, sau cu diploma echivalentd de studii
universitare In specialitate, conform prevederilor art, 153 alin. (2) din Le gea educatiel nafjonale
or. 12011, en modificarnile si completarile ulterioare;

Iy cupia cametului de muned i dupidl caz, a adeverinjei cliberate de angdjator pentru perioada
luerald, care =4 ateste vechimea In muncd 51 vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea funciici publice. Adeveringele rehuie 8 cuprindd elemente din care 53 rerulie
urmatoarele informatil: functia veupats, nivelul stodiilor solicitale pentru ocuparen acesteis,
temeiul legal al destBsurficl activithfii, vechimea In muncd acumulatd precum s vechimen Tn
specialitalen studiflor

g) copia adeverintei care atestd siarea de sdndlale corcspunzitoure, cliberatd cu cel mult 6 lun;
anferior derlarii concursulul de caire medienl de Tumilic al candidatului: adeverinia confine, In
cler, numdrul, data, numele emiteniului si calitaten dcestuia, in formatul standard stabilit de
Mintsterul Sanatani Publice:

h) cazierul judiciar;

1) declerafia pe proprin sispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare Jdin formularul de
fnscriere, sau adeverinta care =& gteste lipea calititii de luerZlor al Securitilii sau colgborator al
scestein.

{2} Pentru candidalii cu dizabilitay, in situatia solicivrii de adaptare resonabild, adeveringa care
dlesla starea de sndlute trebuie Insolild de copla cerlificatului de neadrare intr-un yrad de
handicap, emis in conditiile legii.

{3) Copiile de pe actele previiaule [a alingl), hta-1, precum i copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap previzut la alin. (2 se prezintd in copii legalizate say insotite de
documentele originale, care se verlificd pentru conformiatea cu vriginalul de cabte seerctacul
comisiel do concurs.
(1) Cazierul judiciar poate G inlocuit cu o declaratic pe propria rdspundere. Tn acest Caz,
cundidatul declaral admis la seleciin dosarelar are ohligstia de a completa dosarul de coneurs ca
ariginalul documentului pe fot parcursul desfaguriirii comeursului, dar nu mai tirzin de data 51 ora
arganiziri mtervivlui, sub sanchiunea neemiterii actului administrativ de mumire.

Copiile de pe wctele previizule mai sus se prezinti in copii fegalizate sau insofite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitates e ariginalul de cilre secretarul
cauminiel (e comcies



Atributiile scerctarului gencral 3l nnithtivsubdivizionii administrativ-teri riale

- Avizcazd projeciele de hotirdei si contrasemneasd pentru lcgalitate dispozitiile prinarulu. hotirdrile
conziliulu local;

- Participd In yedintele consilivlui local;

- Asiguri gestionaren procedurilor administrative peivind relatia dintee consiliol local &1 primar, precum §i
iniee acegtia §i prefect;

- Conrdoneasd organizaica arhivei 51 evidema stadsticd 2 horieisilor consilivlui local 5w dispozitiilor
printarelui;

- Asignedl transparenta §i comunicarca citre auloritarile, institufiile publice 3 persownele interesate u
aclelor provizute la I )

= Asigord procedurile de convocare a consiliului leeal gl eleetuarea lucrdnilor de secieturiul. comunizarea
ordindi e x, Trocmirea procsanlmi-verbal al gedintelor consiliului Jecal =i redactares hotEririlar
consiliulu loeal:

= Asigurd pregitives lucedrilor supuse dezbuterii consilivlui loal si comisiilor de specialitase ale acestuia;
- Poate atesta, prin derogare de Ja prevederile Ondonantei Cuvemulul nr. 26:2000 cu privine la asociatii s
Lundaii, aprabatd cu modificiei si completéri prin Legea nr, 2962005, cu modificirile si completirile
ulterioure, ctul constilutiv gi statorsl asociatiilor de desvoltare intereomunitard din care [aoe pare
unitarca administrativ-teritoriala in cadml edseis K nolioneary)

- Toale propune primarului inserieres unor problame in prafectul ordinii de #i a sedinfelor ordinare ale
consiliolud Jocal;

- Efecmeqi upelul nominal si jine evidenta participarii 1a sedinfele consilinlei logal u conzilierilar locali;
- Mumiird vornrile §i consemneaza rezultatul voririi, pe care il prezintd pregedinteiui de gedingd, sau, dupd
caz, inlocuitorulul de drept al avesioia;

- Informeazd pregediniele de gedingd sau, dupd ene inlocuitorn] de drept al acestuia, en priviee la
evoruaul 5i la majoritaten necesare peiten adoptarea fiecire: hotErin a consilivloi local:

- Asigued Tnteemires dosareler de sedingd, legarca, numeroturea paginilor, semnarca 3 stampilerca
Aceslora;

- Urmiregte ca Iy deliberaren i adoptarea unor hotirir ale consilivlui local si nu a parte consilicrii local;
care se incadregzd In disporitiile a, 228 alin. (20 din QUG e 57020100 perivind Codul sdministiativ:
intbrmeazd presedintele de gedintd, sau, dupi caz, Wloguilurul de drept al acestuia cu privire la asemenen
siunhii si face cunoscute sanctiunile prevazate de legme in asemensa carur;

= Certilicd conformitutes copiei cu actele originale din arhiva wnitifiissubdivieiunii administiiy-
Leritoriale:

- Indeplineyte functia de erdonator prinvipal de cradite pentru activitdiile curente, prin derogare de |y
prevederile ait, 21 alin, (2} din Legea nr. 273/2008 privind finunjele publice locele. cu madificarile 5i
completinle ullerinare, fn silwatiile prevazate la art. 147 wlin. (1) gl 2] sou, dupa caz, [a acl. 186 alin, (1)
§1 (2]

- LComunich sesizarea pentru deschiderew proceduedi suceesnrale camerei natarilor publici, precum s
oficiului de cadustru 5i publiviuae imabilierd, in g cirei circumscriptie terdleriald defunctul & avist ultimul
domieiliu, in termenele previzute de loge:

- Alfe atribujii prevézute de lege sau Tnsircinini date prin acte adminisicative de consiliul lcal, de
prirmar.



Tematica:

e

Reglementari privind functiile publice si contractuale;

Reglementiri privind modificarea, suspendarea si incetarea raporiurilor de
serviciu;

Reglementari privind raspunderea administrativa;
Feglementari privind tuncfionarca consiliului local:
reglementari privind primarul si viceprimarul;

Reglementirn privind raspunderea alesilor locali:
Fegelmentari privind transparenta decizionala:

Reglemetiri privind accesul la informatiile de interes public;
. Reglementini privind activilatea de solutionare a petititlorn;
10.Reglementin privind fondul funciar;

11.Reglementan privind registrul agricol:

12.Replementar privind legislatia muncii.
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Bibliografia

1. OUG 5772019 privind  Codul administrativ, cu modificarile si completirile

ulteriogre;

Constitutia Romaniel, republicata;

Urdomanta Guvernului ar. 1372000 privind  prevenirea si sanciionarea

tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completarile

ultericare;

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei 41

barbati, republicat, cu modificirile g1 completarile ulterioars;
- Legea o 124/2000 privind Codul de procedura civild, republicatd, cu
modificarile si completitile ulterioare;

0. Legea 287/2009-Codul Civil, republicatd, cu modificirile 51 completirile
wulterioare;

7. Legea 554/2004 a contenciosului administrativ, cu  modificarile 51
completirile ulterioare;

f. Ordonanfa Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionarea a petifiilor, cu modificérile si completirile ulterioare;

9. Legea nr.544/2001-privind liberul acces la infurmatiile de interes public, cu
completdrile si modificirile ulterioars:

10.Iotirdrea de Guvern nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr.544/2000 privind liberul acces la nformatiile de
interes public, cu modificdirile s completirile ulterioare:

11.0rdonanta de Guvern nr.28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si
completirile ulterioare;

12.Legea nr.3372003 —Codul muncii, republicatd, cu  completdrile si
maodificdrile ulterioare;

13.1.epea 242000 privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modilficdrile si completarile ullerinare;
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14 Legea 3272003-privind transparenta decivionala in administratia public,
republicatii, cu modificarile si completirile ulterioure;

15.Legea nr.50¢1991 privind autorizarea exceutdrii luerdrilor da constructii,
republicati, cu modificirile si completarile ulterioare:

16.Legea nr350/2001 privind  amenajarea tleriloriului si urbanismul, cu
muodificirile si completarile ulterioare;

I7.Legea nr.272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului,
republicati, cu modilicanle si completirile ulterioare:

l8.Legea nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificrile si completirile
ulleroare;

19.Legea nr.273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificiivile 30
completirile ulterioare;

20.Ordonanta Guvernului  or.84/20001 privind  infiintarea, arganizarea i
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanclor, cu
modificdrile s completinile ulterioare;

21.Legea 1191996 privind actele de stare civila, republicati.cu modificarile si
completirile ulterioare;

22.0rdonanta Guvernului nr41/2003 privind dobéndirea si schimbarea pe cale
administrativi a numelor persoanelor tizice, cu modificarile i completirilc
ulterioare;

23.Ordonanta. Guvernului nr, 11941999 privind controlul intemn managerial si
controlul financiar  preventiv, republicati, cu modificarile si completirle
ulterioare;

24.0rdinul - Secretariatului General al CGuvernului  nr.600/2015 privingd
aprobarea Codului controlului intern munagerial al entitatilor publice.

Candidafii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliogralie
inclusiv republicirile, modificirile si completirile acestora.

PRIMAR,
POSTELNICL DARDA




