ORASUL JIMBOLIA

Str. Tudor Vladimirescu nr. 81
305400 Jimbolia

Jud. Timis

CAIET DE SARCINI nr. 11.777/13.11.2018

Privind achizitia serviciilor: Servicii de consultantd in gestiune financiari (management
financiar) pentru proiectul: ,, Traditie 5i modernitate — cooperare culturald transfrontalierd”,
acronim: Traditions, finantat in cadrul Programului Interreg V-A Romania — Ungaria, cod
eMS ROHU - 316.

I. INTRODUCERE

Obiectivul propus: Servicii de consultanti in gestiune financiari (management financiar)
pentru proiectul: ,, Traditie si modernitate — cooperare culturald transfrontalierd*, acronim:
Traditions, finantat in cadrul Programului Interreg V-A Roménia — Ungaria.

Autoritate contractantd: Orasul Jimbolia

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cérora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnici.

II. NECESITATEA S1 OPORTUNITATEA

Avand in vedere fondurile nerambursabile oferite de UE prin Programul Interreg V-A
Romania — Ungaria, Orasul Jimbolia intentioneaza achizitionarea servicii de consultanti in
gestiune financiard (management financiar) pentru proiectul: ,, Traditie si modernitate —
cooperare culturald fransfrontaliera”, acronim: Traditions, finantat in cadrul Programului
Interreg V-A Romania — Ungaria, cod eMS ROHU — 316.

ILINFORMATII PRIVIND CONTRACTUL

IIL.1 Obiectul contractului: Servicii de consultantd in gestiune financiard (management
financiar) pentru proiectul: ,, Traditie si modernitate — cooperare culturald transfrontaliera*™,
acronim: Traditions, finantat in cadrul Programului Interreg V-A Romania — Ungaria, cod
eMS ROHU - 316.

Contractul va fi incheiat in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 reactualizati privind
achizitiile publice.

COD CPV: 79412000-5

I1L.2 Durata contractului: 01.12.2018 - 30.11.2019

IIL.3 Valoarea maximi estimata a contractului: de 14.001,00 de lei cu TVA inclus

I11.3.1 Pretul este ferm pe toata perioada contractului si nu poate fi modificat.

IMI.4 Documente si activitati aflate in responsabilitatea Orasului Jimbolia

Autoritatea Contractantd va pune la dispozitia prestatorului documentele necesare pentru
realizarea serviciilor ce fac obiectul prezentului contract.

Autoritatea Contractantd va semna §i stampila, prin reprezentantii sii legali, documentele
procedurale primite de la prestatorul de servicii.

Autoritatea Contractantd poate refuza semnarea unor documente, motivand justificat acest
lucru, urmand ca prestatorul de servicii sa refaca forma si continutul acestora.



Autoritatea Contractantd prin managerul de proiect va verifica activitatea managerului
financiar.

IV.SERVICIILE CE FAC OBIECTUL ACESTUI CONTRACT DE
SERVICII DE MANAGEMENT FINANCIAR

* Este responsabil pentru planificarea proiectului si pentru obtinerea rezultatelor,
precum si pentru implementarea cu succes a activitatilor din proiect

e Pastreaza contactul permanent cu partenerul transfrontalier, informeaza si coordoneaza
activitatea financiara a Partenerului Lider si a Partenerilor

* [Este responsabil pentru managementul financiar al proiectului

* Verifica periodic planul de activititi si bugetul, conform Cererii de finantare

¢ Transmite informéri periodice managerului de proiect si partenerilor privind conturile

¢ Verificd procesul de inregistrare in contabilitate a facturile emise de furnizorii terti de
serviciu

e Verificd, daca este cazul, inregistririle contabile in cazul produselor importate si
modul de inregistrare al TV A-ului

* Verifica setul complet de documente asociate proiectului

e Verifica dacd persoana responsabild a elaborat receptiile si a inregistrat plata facturilor
datorate

e Coordoneazd 1in totalitate activititile si documentatia contabile, precum si
instructiunile emise in baza activititilor din buget

¢ Verifica daca documentele primite din partea furnizorilor sunt conforme cu cerintele
impuse prin lege, cum ar fi acuratetea aritmetici a acestora

* Verificd dacd persoana desemnatd pentru efectuarea tranzactiilor zilnice a inregistrat
corespunzator platile in numerar cétre furnizori

* Verifica lunar soldurile, conform furnizorilor de top inregistrati in jurnalele contabile

e Verifici cecurile, ordinele de platd si biletele de bancd, in urma verificirii
conformitatii cu formalitatile de emitere, si le tine sub observatie, comunicand verificarile
zilnice conducerii

e Verifica inregistrarile contabile

« Tntocmeste documentele necesare pentru plitile efectuate citre furnizori striini

® Primeste si arhiveaza corespondenta cu furnizorii

¢ Participé la intalnirile i evenimentele de proiect, oferind instruire corespunzatoare;

¢ Oferd un flux de informatii corespunzitor, discutii si feedback intre diferitii actori;

» [Faciliteazd cooperarea dintre si intre consultanti si expertii financiari, partenerii de
proiect

V.CONDITII DE PLATA

Ofertantul va prezenta oferta de pret in lei.

Pretul ofertat nu se ajusteazi, riméanénd ferm pe intreaga perioadi de derulare a contractului
de servicii.

Plata se va face in lei.



V.1 CONDITII DE PARTICIPARE. Calificiri si abilitati

Serviciile vor fi furnizate de unul sau mai multi specialisti-cheie care vor indeplini, cel putin
urmatoarele cerinte minime:

— Diploma universitara in economie

— Minim 5 ani experientd de lucru

— Minim 2 ani de experientd in management financiar al proiectelor

— Experienti in sistemul eMs sau alt sistem de raportare electronica similara

— Cunostinte de limba engleza

— Cunostinte de operare calculator

VI. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Oferta financiara trebuie sa fie prezentata in lei.

Ofertantilor li se reaminteste cd bugetul maxim disponibil pentru acest contract este de
14.001,00 lei, TVA inclus. Platile efectuate in cadrul prezentului contract, vor fi facute in lei.
Ofertantii nu sunt autorizati sa prezinte oferte alternative.

Ofertantii sunt obligati sd-si mentina oferta pe o perioada timp de 120 de zile de la data limita
de depunere a ofertelor sau pana cand vor fi notificati cu privire la non-atribuire.

Sef Serviciu APL, IE, RI, RP Inspector I Inspector
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